
Ministero dell’Istruzione e del merito
ISTITUTO PROFESSIONALE di STATO per i SERVIZI COMMERCIALI – TURISTICI - SOCIALI

L. EINAUDI
Presidenza-Uffici amministrativi Varese, Via Bertolone n.7

Tel. 0332-239209 - Fax 0332 – 830340

Protocollo e data come da segnatura

Ai docenti

Al DSGA

Oggetto: Piano annuale delle attività 2023-2024

1. Articolazione dell’Anno Scolastico

2. Calendario Scolastico

3. Piano Annuale delle Attività

4. Orario Giornaliero delle Lezioni

1. Articolazione dell’Anno Scolastico

Ai fini della scansione periodica della valutazione degli alunni, con deliberazione del
Collegio dei Docenti 04/09/2023 (Art.74, comma 4, D.L.vo 297/1994), l’anno scolastico
è suddiviso due periodi:

PRIMO QUADRIMESTRE dal 12 SETTEMBRE al 13 GENNAIO

SECONDO QUADRIMESTRE dal 15 GENNAIO al 12 GIUGNO

2. Calendario Scolastico

Martedì 12 settembre 2023 Inizio lezioni

Lunedì 30/10/2023 Adattamento Calendario Scolastico proposto dalla
Provincia di Varese

Martedì 31/10/2023 Adattamento Calendario Scolastico proposto dalla
Provincia di Varese

Mercoledì 01/11/2023 Festa tutti i Santi

Venerdì 08/12/2023 Festività Immacolata Concezione

Da sabato 23/12/2023 a sabato 06/01/2024 Festività Natalizie

Venerdì 16/02/2024 Carnevale Ambrosiano

Sabato 17/02/2024 Carnevale Ambrosiano

Da giovedì 28/03/2024 a martedì 02/04/2024 Vacanze Pasquali
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Giovedì 25/04/2024 Festa della Liberazione

Venerdì 26/04/2023 Adattamento Calendario Scolastico proposto dal C.d.I.

Mercoledì 01/05/2024 Festa del Lavoro

Mercoledì 08/05/2024 Festa del Santo Patrono

Domenica 02/06/2023 Festa della Repubblica

Venerdì 07 giugno 2024 Fine lezioni

3. Piano Annuale delle Attività
Gli impegni relativi all’art. 29, comma 3 del CCNL vigente sono di seguito definiti e le attività sono

programmate tenendo conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in

modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annuali.

Il Piano annuale delle attività potrà essere modificato dal Dirigente, in qualunque momento, per

sopravvenute esigenze di servizio.

Al fine di evitare il superamento del monte ore, i docenti con un numero di classi superiori a 6

concorderanno con il Dirigente scolastico la presenza alle sedute dei Consigli di classe.

Il tetto per attività funzionali all’insegnamento di cui all’art. 29, comma 3, lettere a) e b) di docenti impegnati

in più Istituti, sarà proporzionale alle ore di servizio presso la scuola. Il tetto per attività funzionali

all’insegnamento di cui all’art. 29, comma 3, lettera b) di docenti in part time o con contratto inferiore

all’orario cattedra, sarà proporzionale alle ore di servizio. Il Dirigente scolastico concorderà con il docente le

riunioni previste nel piano annuale delle attività considerate di precipuo interesse. A tal fine, i docenti

interessati devono presentare apposita istanza al dirigente scolastico entro il 14 ottobre 2023, utilizzando

la modulistica disponibile nell’area riservata del sito. Il superamento dei limiti fissati dal CCNL, se non

comunicato dal docente e autorizzato dal Dirigente scolastico, sarà considerato prestazione volontaria e in

quanto tale non darà diritto ad alcun compenso accessorio.
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a.s. 2023-2024

IMPEGNI MESE DI SETTEMBRE

IMPEGNO DATA ORARIO

Collegio docenti (Introduzione attività) 4 settembre 09.30-12.00

Esami Integrativi e d'idoneità 4-9 settembre Calendario da definire

Dipartimenti Disciplinari 11 settembre 09:00-12:00

Riunione genitori classe prime 22 settembre 17:00-18:00

Formazione DSA 28 settembre 15.00-17.00

IMPEGNI MESE DI OTTOBRE

IMPEGNO DATA ORARIO

Formazione docenti SERALE: ore recupero,
FAD,..

2 Ottobre 16.00-17:00

Collegio docenti (Nomine Referenti) 4 Ottobre 15:00-16:00

Esami abilitazione ottici 10-11-12 ottobre Calendario da definire

Consigli di Classe 5-12 ottobre 1 ore 30’ Cfr. dettaglio

Assemblee genitori 20 ottobre 17.00 – 17.30

____________________________________________________________________
Indirizzo mail: varc02000l@istruzione.it

Posta certificata VARC02000L@PEC.ISTRUZIONE.IT - www.ipceinaudivarese.edu.it

VARC02000L – C.F. 80011020122



Ministero dell’Istruzione e del merito
ISTITUTO PROFESSIONALE di STATO per i SERVIZI COMMERCIALI – TURISTICI - SOCIALI

L. EINAUDI
Presidenza-Uffici amministrativi Varese, Via Bertolone n.7

Tel. 0332-239209 - Fax 0332 – 830340

IMPEGNI MESE DI NOVEMBRE

IMPEGNO DATA ORARIO

GLO 3-9 novembre 30’ per DA

Collegio docenti (ON LINE) 10 novembre 15.00-17.00

Consigli di Classe (+ Recupero GLO) 14-22 novembre 1.5 ore Cfr. dettaglio

Colloquio genitori 30 novembre 15.00 – 19.00

ON LINE

14/11 15/11 16/11 17/11 21/11 22/11

14:30-16:00 2C-4M 5N-1S 2L-4G 3O-3S 1A-3N 2S-5G

16:00-17:30 3G-1N 2G-4A 1O-4D 3C-5M 1D-2N 3D-4O

17:30-19:00 1M-5C 2M-5O 3M-4C 2O-1C 2D-1G

IMPEGNI MESE DI DICEMBRE

IMPEGNO DATA ORARIO

Collegio docenti 14 dicembre 15.00-17.00

IMPEGNI MESE DI GENNAIO

IMPEGNO DATA ORARIO

Scrutini I quadrimestre 16-30 gennaio Cfr. dettaglio
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SCRUTINI I QUADRIMESTRE

16/01 17/01 18/01 19/01 23/01 24/01 25/01 26/01 30/01

14:30-15:30
1S 1D 1O 2L 3C

5O
4A 4M 5M

15:30-16:30
2S

1G 2C 2M 3D
3S

4C 4O 5N

16:30-17:30
1A 1M 2D 2N 3G 3N

4D 5C

17:30-18:30
1C 1N 2G 2O 3O

3M 4G 5G

IMPEGNI MESE DI FEBBRAIO

IMPEGNO DATA ORARIO

Consigli delle classi quinte Da definire Da definire

Collegio docenti (ON LINE) 20 febbraio 15.00-17.00

Formazione PNRR (nuovi acquisti) Da definire 2 ore

IMPEGNI MESE DI MARZO

Nessun impegno

IMPEGNI MESE DI APRILE

IMPEGNO DATA ORARIO

GLO (se necessario) 17-21 aprile

Consigli di classe (verifica
andamento-recuperi)

5/04-16/04 1,15 h

Dipartimenti disciplinari(verifica
-adozioni libri)

23 Aprile 15.00-16.00

Colloquio genitori 30 aprile 15.00 – 19.00
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05/04 09/04 10/04 11/04 12/04 16/04

14:30-15:45 5N-1S 3D-4O 1M-5C 3O-3S 1A-3N 2S-5G

15:45-17:00 2C-4M 2D-1G 3C-5M 1D-2N 2G-4A 1O-4D

17:00-18:15 2L-4G 3M-4C 3G-1N 2O-1C 2M-5O

IMPEGNI MESE DI MAGGIO

IMPEGNO DATA ORARIO

Consigli di Classe (adozioni libri) 7-9-10 maggio 30’ Cfr. dettaglio

Collegio docenti (adozioni libri) 21 maggio 15.00-16.30

Prove preliminari Esami di Stato Da definire

ON LINE

07/05 09/05 10/05

14:30-15:00 2S-5G 5N-1S 1D-2N

15:00-15:30 3M-4C 1M-5C 3G-1N

15:30-16:00 3D-4O 1O-4D 3O-3S

16:00-16:30 2D-1G 2L-4G 2G-4A

16:30-17:00 3C-5M 2O-1C 1A-3N

17:00-17:30 2M-5O 2C-4M
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IMPEGNI MESE DI GIUGNO

IMPEGNO DATA ORARIO

Scrutini finali 8-11 giugno Cfr. dettaglio

GLO Da definire 15’ per DA

Collegio docenti Da definire Da definire (durata 2 ore)

Esami di Stato 17 giugno Plenaria

Esami di Stato 19 giugno I SCRITTO

07/06 10/06 11/06 12/06

8:00-9:00 5M 1D 2M

9:00-10:00 5N 2D 3M

10:00-11:00 5O 3D 4M

11:00-12:00 5C 1S 4D 1N

12:00-13:00 5G 1A 1G 2N

14:00-15:00 3S 1C 2G 3N

15:00-16:00 2S 2C 3G 1O

16:00-17:00 3C 4G 2O

17:00-18:00 4C 2L 3O

18:00-19:00 4A 1M 4O

IMPEGNI MESE DI AGOSTO

IMPEGNO DATA ORARIO

Recupero debiti formativi e scrutini
differiti

26-31 agosto Da definire
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Quadro riassuntivo delle attività funzionali all'insegnamento

CCNL art. 29, c. 3, lettera a)

n 7 Collegio docenti: 13 ore
n 2 Informazioni alle famiglie ricevimento: 8 ore
n 1 Informazioni alle famiglie classi I: 1 ora
n 2 Dipartimenti disciplinari: 4 ore
n 2 Formazione: 4 ore

Da programmare 8 ore

CCNL art. 29, c. 3, lettera b)
le attività programmate devono tener conto degli oneri di
servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a
sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annuali.

n 4 C.d.C : 28 ore e 30’
n 2 GLO: 9
n 1 C.d.C quinta: 30’

CCNL art. 29, c. 3, lettera b) Scrutini. Esami

CCNL art. 29, c. 3, lettera a) CCNL art. 29, c. 3, lettera b) CCNL art. 29, c. 3, lettera c) Attività propria di specifica

funzione

4. Orario Giornaliero delle Lezioni

LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERD’

7:55-8:55 7:55-8:55 7:55-8:55 7:55-8:55 7:55-8:55

8:55-9:55 8:55-9:55 8:55-9:55 8:55-9:55 8:55-9:55

9:55-10:55 9:55-10:55 9:55-10:55 9:55-10:55 9:55-10:55

10:55-11:55 10:55-11:55 10:55-11:55 10:55-11:55 10:55-11:55

11:55-12:55 11:55-12:55 11:55-12:55 11:55-12:55 11:55-12:55

12:55-13:55 12:55-13:55 12:55-13:55 12:55-13:55 12:55-13:55

13:55-14:55

14:55-15:55

I PERIODO

____________________________________________________________________
Indirizzo mail: varc02000l@istruzione.it

Posta certificata VARC02000L@PEC.ISTRUZIONE.IT - www.ipceinaudivarese.edu.it

VARC02000L – C.F. 80011020122



Ministero dell’Istruzione e del merito
ISTITUTO PROFESSIONALE di STATO per i SERVIZI COMMERCIALI – TURISTICI - SOCIALI

L. EINAUDI
Presidenza-Uffici amministrativi Varese, Via Bertolone n.7

Tel. 0332-239209 - Fax 0332 – 830340

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Intervalli

1 17:00-17:50 17:00-17:50 17:00-17:50

2 17:50-18:40 17:50-18:40 17:50-18:40 17:50-18:40 17:50-18:40

3 18:40-19:30 18:40-19:30 18:40-19:30 18:40-19:30 18:40-19:30

4 19:30-20:20 19:30-20:20 19:30-20:20 19:30-20:20 19:30-20:20 19:25-19:35

5 20:20-21:10 20:20-21:10 20:20-21:10 20:20-21:10 20:20-21:10

6 21:10-22:00 21:10-22:00 21:10-22:00 21:10-22:00 21:10-22:00

7 22:00-22:50 22:00-22:50 22:00-22:50 22:00-22:50 22:00-22:50

II PERIODO

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Intervalli

1 17:00-17:50

2 17:50-18:40 17:50-18:40 17:50-18:40 17:50-18:40 17:50-18:40

3 18:40-19:30 18:40-19:30 18:40-19:30 18:40-19:30 18:40-19:30

4 19:30-20:20 19:30-20:20 19:30-20:20 19:30-20:20 19:30-20:20

5 20:20-21:10 20:20-21:10 20:20-21:10 20:20-21:10 20:20-21:10 20:15-20:25

6 21:10-22:00 21:10-22:00 21:10-22:00 21:10-22:00 21:10-22:00

7 22:00-22:50 22:00-22:50 22:00-22:50 22:00-22:50 22:00-22:50

III PERIODO

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Intervalli

1 17:50-18:40 17:50-18:40 17:50-18:40 17:50-18:40 17:50-18:40

2 18:40-19:30 18:40-19:30 18:40-19:30 18:40-19:30 18:40-19:30

3 19:30-20:20 19:30-20:20 19:30-20:20 19:30-20:20 19:30-20:20
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4 20:20-21:10 20:20-21:10 20:20-21:10 20:20-21:10 20:20-21:10 20:15-20:25

5 21:10-22:00 21:10-22:00 21:10-22:00 21:10-22:00 21:10-22:00

6 22:00-22:50

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Samantha Emanuele
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