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Protocollo e data come da segnatura

Ai docenti

Oggetto: Conferimento incarico di Coordinatore di classe

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l'art. 5, comma 2 del D.Igs. n. 165/2001;

VISTA la L. n. 107/2015;

VISTO il PTOF di Istituto;

VISTO il CCNL vigente;

CONSIDERATO di dover delegare specifici compiti gestionali per una piu efficiente e proficua
organizzazione dell’lstituto;

RITENUTE le competenze possedute dalle SS.LL. adeguate a svolgere i compiti di seguito
elencati;

CONSIDERATO che, per garantire il buon andamento delle attivita didattiche e collegiali, ogni
Consiglio di Classe sara dotato di un docente coordinatore di classe;

EVIDENZIA che il coordinatore svolge un ruolo fondamentale per il funzionamento della classe:
— facilita il raccordo tra i docenti del consiglio,

— cura la comunicazione con le famiglie,

— supporta la predisposizione dei verbali e della documentazione,

— collabora con la Presidenza per la gestione organizzativa delle attivita;

PRECISA che, proprio per I'importanza di tale figura, si auspica la disponibilita collaborativa dei
docenti coinvolti e che solo in mancanza di disponibilita e di altre figure adatte, per non
interrompere le attivita didattiche e collegiali;

CONFERISCE
alle SS.LL. indicate nell'allegato elenco, per l'anno scolastico 2025/2026, I'incarico di
Coordinatore di classe, attribuendo i seguenti compiti e deleghe:

e presiedere le sedute del Consiglio di Classe, in caso di assenza o impedimento del
Dirigente scolastico;

e predisporre i documenti per le operazioni di scrutinio, anche attraverso le apposite
funzioni del registro elettronico;
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predisporre eventuali documenti di sintesi relativi a visite di istruzione, progetti o
monitoraggi;

illustrare alla classe le procedure relative alla sicurezza e provvedere alla nomina degli
alunni apri fila e chiudi fila;

svolgere il compito di referente degli alunni per tutto cio che riguarda I'attivita educativa e
didattica;

controllare la puntualita e le assenze degli studenti, avvalendosi della collaborazione dei
colleghi e della Segreteria alunni; informare tempestivamente le famiglie in caso di
anomalie e segnalare, in accordo con il C.d.C., eventuali situazioni di criticita relative agli
obiettivi disciplinari e trasversali;

analizzare il profitto generale della classe con l'aiuto dei dati forniti dai colleghi relativi ad
ogni alunno (verifica disciplinare); segnalare eventuali situazioni di criticita; indicare nel
verbale possibili esigenze di avviare corsi di recupero e i suggerimenti per le modalita
organizzative;

in collaborazione con il Segretario, curare la stesura dei verbali delle sedute del C.d.C;

presiedere I'assemblea dei genitori convocata per I'elezione dei rappresentanti e illustrare
la normativa relativa allo svolgimento delle elezioni e al funzionamento degli organi
collegiali;

elaborare con gli studenti e con i colleghi del C.d.C. interventi specifici in relazione agli
obiettivi educativi delle classi;

curare la stesura del Documento del 15 Maggio, in collaborazione con i colleghi del
C.d.C. (classi quinte);

raccogliere gli elementi significativi per la certificazione delle competenze acquisite dagli
alunni (classi seconde);

segnalare alla dirigenza la mancata frequenza delle lezioni da parte degli alunni , nel
caso di evasione o elusione scolastica;

in presenza di alunni stranieri, segnalare al C.d.C., su indicazione dell'insegnante di
lettere, I'eventuale necessita di un corso propedeutico al fine di migliorare la
partecipazione dell’alunno all’attivita didattica;

curare i rapporti con il referente del gruppo GLH per ottimizzare I'inserimento di eventuali
alunni con disabilita e favorire la realizzazione del processo educativo, formativo e
didattico;
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e predisporre i documenti per gli alunni stranieri, per alunni DSA e per gli alunni con altri
BES che necessitano di un percorso personalizzato;

e fornire a fine anno il resoconto dei PFI compilati.

Per tale incarico sara riconosciuto un compenso, da definire annualmente in sede di
contrattazione integrativa con le RSU, a valere sulle risorse del FIS.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Samantha Emanuele
(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
del’lAmministrazione Digitale e norme ad esso connesse )

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO
1AQ QUARANTA DELLA VALLE
1€Q VIVA CANGELOSI

1C PALAIA D’ELIA

1D VACANTE CICCONE

1E DI LENA FIORITA

1G POULOS DI BENEDETTO
1L PATORNITI LOMBARDO
1M PEPE MATTA

1N VENEZIANO RINALDI

10 MENEGON LO PRESTI

2C QUARTIANI BAMBINI

2D QUARANTA BERLOSO

2G MANCUSO GHISELLI

2L MUTO CARPENITO G.
2M BRUSA BOTTA
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2N SIRAGUSA MAGNANO
20 MAGGIO MAGLIOCCA
3A VENTRE CARBONE
3C DI LAURO SARANITI
3D DI LAVORE TAMBORINI
3G DI MUCCIO MESSINA
3M CARBONE A. ALFIERI
3N TARTARINI FRATTINI
30 ROSMARINO BASTONE
4C TREVISAN NASALE
4D QUARTIANI PETTERNELLA
4G PASTORE ANSELMI
4L SALVADEO DI RAIMONDO DESIREE’
4M NAPPO LAMHADER
4N RAIMONDI GENTILE
40 PALERMO VANETTI
5C MORIMONDI TRAGNA
5D CAVAZZONI PETTERNELLA
5G LICATA ANSELMI
5M LOIACONO RIZZO
5N VENEZIANO GERVASINI
50 MORIMONDI LENTINI
[-1I SERALE DE CARO SPADAFORA
III-1V SERALE BIANCHI MICELI
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V SERALE CARDIA CHIRULLI
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